××××学院关于××××
××××××××的请示

学校办公室
：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

妥
否，请批示。

附件
：1.×××××××××××
      2.×××××××××××
（××××学院印）

二○○七年十一月十日

（联系人：×××；联系电话
：××××××××）
�2号小标宋


�3号仿宋，左侧顶格，标题下空一行


�页面设置，上3.7，下3.5，左2.8，右2.6，行距1.5，每页22行，每行28字


�3号仿宋，左空两字，附件后面不用标点符号


�日期右空四字，汉字小写，以○代零


�附注，3号仿宋，日期下一行，左侧空两字，圆括号标识





