北京印刷学院证章借用登记表

	借用部门
	

	借用物名称
	

	用    途
	

	借用时间
	年   月　　日    时

	归还时间
	年   月　　日    时      

	借用部门负责人签字
	

	校办（党办）负责人签字
	

	经手人签字
	

	要  求：

1.证章借用须提前一天办理，以便校办在数字校园告知。

2.借用后请妥善保管，如丢失或损坏，借用单位负责。

3.借出时间段内，借用部门应对用证章用途负责，不得违规使用。

4.应在借用时限内用完，并及时归还至校办。

5.如有疑问请拨打60261013。


